請用貴司信紙


貨物受損通知書
日期: ________________

致: ____________________________________________ 
( 船公司/航空公司/運輸公司/攬貨公司/送貨公司)

敬啟者,

主旨
:

提單號碼
:




船名及航次
:




到達日期
:




貨物受損簡述:




索償金額
:

茲因上述貨物發現受損, 現特此通知貴公司, 我司會保留追究權利。
煩請貴司對此事件作出調查並盡快給予書面回覆。

隨函附上有關文件以供參考: 

· 發票
· 裝箱單
· 船運/ 空運提單
如貴司有任何疑問, 請聯絡 


 電話號碼 :


。

此致

______________________



_____________________________
負責人簽名及公司蓋章



收件公司負責人簽名及公司蓋章
副本抄送:保險公司
